
 
 
 
 
ที่ อว  66...................... 

 

 
 
 

 
 มหาวิทยาลยัขอนแกน  
 123  ถนนมิตรภาพ อําเภอเมืองขอนแกน 
  จังหวัดขอนแกน  40002 

 
                                                                           ......................  25...... 

เร่ือง    ขอเชิญเสนอราคา 

เรียน   กรรมการผูจัดการ .................... (ชื่อผูประกอบการ) ......................... 

สิ่งที่สงมาดวย  1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและการยื่นขอเสนอโดยวิธีคัดเลือก จํานวน ....... หนา 

 2. ใบเสนอราคาและหลักฐานการยื่นเสนอ จาํนวน ........... หนา 

 ดวย มหาวิทยาลัยขอนแกน มคีวามประสงคจะ ซ้ือ/จาง .....................(ชื่อรายการ).......................... 
โดยวิธีคัดเลือก  โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

1. รายการพัสดุที่ตองการซื้อ / จาง ................................................................................................ 
2. วงเงินงบประมาณ .................................... บาท (....................................................................) 
3. ราคากลาง ............................................... บาท (....................................................................) 
4. คุณสมบัติของผูเสนอราคา  

๔.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๔.๒ ไมเปนบุคคลลมละลาย 
๔.๓ ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
๔.๔ ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราวเนื่องจากเปนผูที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๔.๕ ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน 
ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

๔.๖ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา คุณสมบัติดังกลาวอนุโลมใชตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

๔.๗ เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผูมีอาชีพขาย/รับจางงานดังกลาว 
๔.๘ ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูยื่น

ขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
๔.๙ ผู เสน อราค าต อ งผ าน การคั ด เลื อ กผู มี คุ ณ สมบั ติ เบื้ อ งต น ใน การซื้ อ /จ างขอ ง 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 
๔.๑๐ ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาท และเสนอราคาไดเพียงคร้ังเดียวและราคาเดียว

โดยเสนอราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ทั้งนี้ 
ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกันกับตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ โดย
คิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวงไวแลว 
จนกระทั่งสงมอบพัสดุให ณ มหาวิทยาลัยขอนแกน 

แบบฟอรมหนังสือเชิญย่ืนขอเสนอ 



~ ๒ ~ 

 

ช่ือสวนงาน/หนวยงาน..................... 

โทรศัพท/โทรสาร ............................... 

 ราคาที่เสนอจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา ........... วัน ตั้งแตวันเสนอราคาโดยภายในกําหนดยืนราคา ผู
ยื่นขอเสนอตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไว และจะถอนการเสนอราคามิได 

๔.๑๑ ผูยื่นขอเสนอจะตองสงแคตตาล็อก และหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ.....................
(ชื่อรายการ).......... มาพรอมการเสนอราคา เพื่อประกอบการพิจารณาหลักฐานดังกลาวนี้ มหาวิทยาลัยขอนแกนจะยึดไว
เปนเอกสารของทางราชการ 

 กอนเสนอราคา ผูยื่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ ใหถ่ีถวนและเขาใจ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  แบบรูปรายการ แคตตาล็อก ทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขที่
มหาวิทยาลัยขอนแกนกําหนด 

๔.๑๒ ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอกําหนดสงมอบพัสดุไมเกิน ............ วัน นับถัดจากวันลงนามใน
หนังสือขอตกลงหรือสัญญาซื้อขาย/จาง หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจากมหาวิทยาลัยขอนแกน ใหสงมอบพัสดุ 

5. เกณฑการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอคร้ังนี้  จะพิจารณาตัดสนิโดยใชหลักเกณฑ......ราคา...... 

กําหนดการยื่นขอเสนอ ในวันที่ .................................  ระหวางเวลา .............น. ถึง ................ น. 
ณ........(กําหนดสถานที่ยืน่ขอเสนอ).................. มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 กําหนดใหผูยื่นขอเสนตองนาํตวัอยางมาแสดงเพื่อทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนอ หรือนาํเอกสาร
รายละเอียดมาสง ใหแกมหาวิทยาลัยขอนแกน ภายหลงัจากวันทีย่ื่นซองขอเสนอหรือตามขอกําหนดที่ระบไุวใน
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ภายในกําหนด ........... วนั (ถาม)ี 

ทั้งนี้ รายละเอียดพัสดุและการยื่นขอเสนอปรากฏตามสิง่ที่สงมาดวย 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  
 

                    ขอแสดงความนับถือ 
                                                
 
 
 
 (................................................................) 

ประธานคณะกรรมการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีคัดเลือก 

ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวทิยาลัยขอนแกน 


